Bielsko-Biata, listopad 2025 r.

Numer sprawy 21/2025/DI

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Sukcesywna sprzedaz
i dostawa artykuléw biurowych i toneréw do siedziby Studia Filméw
Rysunkowych w Bielsku-Biatej przy ul. Cieszynskiej 24

1. Nazwa i adres Zamawiajqcego.

Studio Filméw Rysunkowych z siedzibg w Bielsku-Biatej, przy ul. Cieszyniskiej 24, 43-300
Bielsko-Biata, panstwowa instytucja kultury, wpisana do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod nr RIK - 93/2016,
posiadajgca NIP 5472158573 i nr REGON 363661944; tel. 33812 63 41; e-mail:
sekretariat@sfr.pl; www.sfr.pl.

W kwestiach formalnych osoba wyznaczong przez Zamawiajgcego do kontaktu jest Anita
Pilszak-Cader, tel. 33 812 63 41, w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 -

15.00.

W kwestiach merytorycznych osobg wyznaczong przez Zamawiajgcego do kontaktu
w zakresie Czesci 1 jest Patrycja Lach, nr tel. 33 812 63 41, w dniach od poniedziatku
do pigtku w godzinach 9% — 15%, natomiast w zakresie Czesci 2 — Rafat Pyka nr tel.
571 912 816, w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach 9% — 15%,

Wszelkg korespondencje nalezy kierowa¢ pod adres e-mailowy: inwestycje@sfr.pl

2. Okreélenie trybu zamoéwienia.

Z uwagi na fakt, iz warto$¢ szacunkowa zamodwienia nie przewyzsza kwoty 130.000,00
zlotych netto, wybdr wykonawcy przedmiotu zaméwienia odbedzie sie bez stosowania
przepiséw dalej powotanej ustawy w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 roku Prawo zaméwieri publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdin.zm.) — na

podstawie badania rynku i porownania ofert cenowych.

3. Informacja o przedmiocie zamodwienia i miejscu dostawy.
Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert cenowych dotyczacych sprzedazy i dostawy
artvkutéw biurowych i toneréw do siedziby Zamawiaiacego ti. Studia Filméw Rysunkowych
(SFR) w Bielsku-Biatej przy ul. Cieszynskiei 24.
Zamowienia beda sktadane sukcesywnie w formie e-mailowej na podany przez Wykonawce
adres. Termin dostawy to 2 dni robocze od dnia otrzymania przez Wykonawce zaméwienia
e-mailem.

Dostawa obejmuje dowdz whasnym transportem Wykonawcy (na jego koszt) i wniesienie
zamdéwionego asortymentu do wskazanego miejsca na terenie budynku SFR.

Okres obowiazywania umowy: od dnia podpisania umowy przez okres 12 m-cy, przy czym
ostatnim dniem obowigzywania umowy bedzie ostatni dzien kalendarzowy 12 miesiaca, lub
do wysokoéci wynaarodzenia wynikajacego z umowy — w zaleznosci, ktore zdarzenie wystapi

jako pierwsze.




Zamawiajacy informuje, iz dopuszcza mozliwos¢ zaméwienia asortymentu dodatkowego nie
ujetego w Opisie przedmiotu zamowienia. Przedmiotowe zamdwienie zostanie zrealizowane
po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego zaproponowanych cen. Zaméwienie dodatkowe nie
moze przekroczy¢ 30% wysokosci wynagrodzenia brutto wynikajgcego z podpisanej umowy.

4. Wymagania dotyczace asortymentu.

Wykonawca winien w Formularzu cenowym wyceni¢ produkty nowe, a produkty ktore
Zamawiajacy wyszczegolnit uzywajac nazewnictwa wyceni¢ zgodnie z wymogami.

Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza, w okreslonych przypadkach, zaproponowanie przez
Wykonawce produktu réwnowaznego. W przypadku wyceny przez Wykonawce innego
réwnowaznego produktu nalezy podaé w Formularzu cenowym jego nazwe.

Zamawiajacy wyjasnia, iz pod pojeciem réwnowaznosci rozumie inny produkt, pochodzacy od
innego producenta niz wskazany w tabeli asortymentu, pod warunkiem, Ze stuzy do tego
samego celu, posiada podobne, ale nie gorsze parametry techniczne, jakosciowe,
funkcjonalne oraz uzytkowe co produkt wskazany. Ponadto réwnowaznos$¢ oznacza produkt
nie gorszy gatunkowo.

Oferowany przez Wykonawce asortyment powinien:

a) by¢ oryginalny,

b) by¢ fabrycznie nowy, nieuzywany,

¢) by¢ wolny od wad fizycznych i prawnych,

d) nie wykazywaé sladéw uzytkowania czy uszkodzenia,

e) by¢ kompletny i zdatny do uzytku,

f) Wykonawca dostarczy przedmiot umowy w oryginalnym opakowaniu fabrycznym
zabezpieczajacym go przed zniszczeniem lub uszkodzeniem,

g) catos¢ przedmiotu zamdwienia objetego niniejszym zamdwieniem musi posiadac
oznaczenie CE oraz spetnia¢ wszelkie wymagania wyrobdw dopuszczonych do obrotu
i stosowania w Polsce.

5. Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mailowy: inwestycie@sfr.pl do dnia 20.11.2025 r.

Sktadajac oferte Wykonawca oéwiadcza, ze wyraza zgode na udziat w postepowaniu oraz, ze
zobowigzuje sie zrealizowad przedmiot zamdwienia zgodnie z warunkami okreslonymi
W niniejszym Opisie Przedmiotu Zamowienia.

Oferta powinna by¢ przygotowana na zatgczonym Formularzu cenowym (zatgcznik nr 1).

Oferta ztozona w formie elektronicznej powinna zostac opatrzona podpisem kwalifikowanym,
osobistym lub zaufanym. Oferta ziozona w formie elektronicznej opatrzona podpisem
kwaliflkowanym zostanie uznana przez Zamawiajgcego jako oryginal. W pozostatych
przypadkach wybrany Wykonawca zostanie wezwany do dostarczenia oryginatu ztozonej

oferty.
Oferty zlozone w postaci elektronicznej winny by¢ sporzadzone w formie skanu oryginatu

i muszg koniecznie zawiera¢ podpis osoby skladajgcej oferte. Zamawiajgcy zwrdci sie do
wybranego Wykonawcy o dostarczenie oryginatu oferty.

Oferta ztozona w formie wiadomosci e-mailowej winna zawiera¢ dodatkowo informacje
o podmiocie i osobie skiadajacej oferte. W przypadku ztozenia oferty w ww. formie
Zamawiajagcy zwrdci sie do wybranego Wykonawcy o dostarczenie oryginatu oferty.
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Osoba podpisujaca oferte w imieniu Wykonawcy winna by¢ uprawniona do sktadania w jego
imieniu skutecznych o$wiadczerh woli, w tym zaciggania zobowigzan. W takim przypadku
Wykonawca ztozy wraz z oferta stosowne petnomocnictwo, chyba Ze dane uprawnienie
bedzie wynika¢ z informacji zawartych w ogdlnodostepnych rejestrach.

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Kryteria wyboru
Zamawiajacy dopuszcza wycene tylko Czesci 1 albo tylko Czesci 2 lub Czesci 1 i Czedci 2.

Wartoéci podane w rubrykach w tresci Formularza cenowego w ostatnim wierszu ,SUMA
wartosci brutto” winny zosta¢ zsumowane.

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow (dot. Czesci 1 i Czesci 2):

Numer Nazwa kryterium Waga
kryterium
Ci/C2 cena brutto (podlegajaca 100% / 100 pkt
ocenie) — suma kol. 6 tabeli

Spos6b wyboru ofert — liczenia kryteriow

Najkorzystniejsza cena brutto sposréd ofert nie odrzuconych
C1/c2 = x 100 x waga 100%
cena brutto oferty podlegajgcej ocenie

Oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktdw w zakresie danej Czesci, zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za najkorzystniejsza. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona
Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw w danej Czesci i dopetni
niezbednych formalnosci.

Oferta z najnizsza cena zostanie uznana za najkorzystniejsza. Zamawiajgcy
zastrzeaa, iz w przypadku watpliwoéci co do réwnowaznosci zaproponowanego innego
asortymentu Wykonawca bedzie wezwany do uzupetnienia dokumentacji potwierdzajgcej
réwnowaznos$¢ lub bedzie wezwany do przeditozenia zaproponowanego produktu.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert dla danej czesci.

Integralnymi cze$ciami Opisu przedmiotu zamowienia sa:

. formularz cenowy ~ zatacznik nr 1,

b.  projekt umowy — zatacznik nr 4,

c.  oswiadczenie RODO - zatgcznik nr 2,

d. ofwiadczenie art. 7 ust 1. ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego - zatgcznik nr 3.

Wykonawca jest zobowigzany, przed zlozeniem oferty, do zapoznania sig z ww.

wymaganiami Zamawiajacego.

a
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7. Zamawiajacy odrzuci oferte:

a. jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Opisu przedmiotu zamowienia,
w szczegdlnosci w przypadku stwierdzenia niezgodnosci oferty z opisem wymagan
Zamawiajgcego,

b. jezeli jej czyn stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c. jezeli zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

d. jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia btedy w obliczeniu ceny z zastrzezeniem, gdy
Zamawiajacy na podstawie innych pozycji cenowych jest w stanie dokona¢ stosownej
korekty,

e. oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktdry wczesniej nienalezycie wykonat
zamowienia dla Zamawiajgcego,

f. jezeli zachodzg inne istotne przestanki powodujgce domniemanie, ze przedmiot
zamowienia nie zostanie nalezycie wykonany.

8. Inne postanowienia zwigzane z przedmiotem zamodwienia.
Wykonawca jest zobowigzany, przed ztozeniem oferty, do zapoznania sie ze wszystkimi ww.
wymaganiami Zamawiajgcego réwniez tymi wynikajgcymi z zatgczonych dokumentéw.
Zlozenie Formularza cenowego jest rownowazne z akceptacjg warunkéw zawartych
w niniejszym Opisie przedmiotu zamowienia, umowie stanowigcej zatgcznik nr 4 oraz
w Formularzu cenowym (zatacznik nr 1).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:
1. zmiany tresci Zaproszenia do sktadania ofert,
2. zmiany terminu sktadania ofert,
3. uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, takze po wyborze oferty
najkorzystniejszej, a przed podpisaniem umowy.

Do dnia 14.11.2025 r. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem
0 wyjasnienie tresci dokumentéw postepowania. W przypadku wysylania zapytan lub
wnioskow o wyjasnienie tresci z rozszerzeniem PDF Zamawiajacy prosi o dodatkowe
zatgczenie pliku w wersji edytowalnej. Zamawiajacy na biezaco bedzie udzielat wyjasnien,
jednakze nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, o ile wniosek
o wyjasnienie tresci wptynie do Zamawiajgcego do dnia 14.10.2025 r. Odpowiedzi
Zamawiajgcego zostang zamieszczone na stronie BIP w zakfadce dot. zamdwien publicznych
ponizej 130.000,00 ziotych pod przedmiotowym postepowaniem oraz wystane na wskazany
przez Wykonawce adres e-mailowy.

Wykonawca i Zamawiajgcy ma obowigzek potwierdzié, na prosbe strony postepowania,
otrzymanie wiadomosci e-mailowej.

Wykonawca ma obowigzek $ledzi¢ komunikaty generowane i umieszczane na stronie BIP
Zamawiajgcego https://bip.sfr.pl/30/zamowienia-publiczne/zamowienia-ponizej-13000000-zl.
Wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomoca poczty e-mail obcigzone sg ryzykiem
btedow zwigzanych z dziataniem serweréw pocztowych, na ktérych dziatanie Zamawiajacy
nie ma wptywu i nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zaptata nastgpi na podstawie wystawianych przez Wykonawce faktur VAT na konto na nich
wskazane, w terminie 14 dni od dnia jej dostarczenia do Zamawiajgcego (forma e-
mailowa/poczta/osobiscie).

ZASTf‘fCA DYREKTORA

DS. TECHJIC YCH 1 INWESTYC
STUDF fOW/\ KOW‘JCnII-iYCH
;I f‘u.—|<1u Biafe;

Ro.wf rt Gr/ ajcarek
/i"" /

str.-4-



